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Indledning 

Denne vejledning tager udgangspunkt i, at museet eller science centret fra UNI•C har 
modtaget en cd-rom indeholdende en installationspakke med FrontPage 2003 samt en 
række skabeloner. 

På de følgende sider finder du en grundlæggende introduktion til de prototype-websteder, 
du kan vælge imellem. 

Definitioner 

En webside 
En webside er et elektronisk dokument, der kan fremvises ved hjælp af en webbrowser. 

Et websted 
Et websted er en samling af logisk sammenhørende websider, der med udgangspunkt i en 
startside er forbundet med hinanden ved hjælp af en navigationsstruktur, (links). 

Browse / browser 
Man browser, når man klikker rundt på et websteds websider for at orientere sig om 
indholdet. Det program, som man anvender til dette, kaldes en browser. Almindeligt 
anvendte browsere er Microsoft Internet Explorer og Mozilla Firefox. 

 

Grønne bokse 

·  Skridt for skridt vejledning. 

Blå bokse 

·  Øvelser. 

Orange bokse 

·  Tip og kommentarer. 
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Webstedets opbygning 

Alle prototype-websteder har en fælles opbygning (struktur), der lettest illustreres med 
følgende tegning. 

 
Figur 1: Et prototype-websteds struktur 

 
På tegningen illustrerer hver kasse en webside, og stregerne illustrerer forbindelser mellem 
websiderne. 

Webstedet består altså af en forside, et antal temaer med arbejdsspørgsmål samt en række 
faste sider bl.a. med lærervejledning samt oplysninger om museet og webstedet. 

I Appendixet ”Websidernes layout og indhold” (Side 47) beskrives karakteristika ved de 
forskellige sider. Et endnu bedre indtryk af forskellene får du ved at bladre rundt i siderne 
på et prototype-websted, hvor du har mulighed for at skifte design. 

Et sådant eksempel-site (top_venstre_menu_5temaer) findes på følgende link. 
http://prototyper.emuseum.dk 
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Prototyper 

Du kan vælge mellem 4 forskellige prototyper. 
Forskellene beror på antallet af klargjorte temaer samt om webstedet kun skal have en 
venstre-menu eller både en top-menu og en venstre-menu. 

·  venstre_menu_1tema:   kun venstre-menu, kun 1 tema. 
·  venstre_menu_5temaer:  kun venstre-menu, 5 temaer. 
·  top_venstre_menu_1tema: både top- og venstre-menu, kun 1 tema. 
·  top_venstre_menu_5temaer: både top- og venstre-menu, 5 temaer. 

Designpakker 

UNI•C har udviklet en række designpakker med forskellige farveskemaer. Disse 
designpakker kan ”lægges ned over” det prototype-websted, du har valgt. (Side 41) 
Det svarer til, at du tager noget andet tøj på. Inde under er du stadig den samme. 

Der kan vælges mellem 10 forskellige designpakker:  

 
Fane 

 
Gylden 

 
Industri 

 
Neutral 

 
Playground 

 
Sepia 

 
Skandi 

 
Snestorm 

 
Stregen 

 
Vino 
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Installation 

Før du installerer programmerne 

Når du har udfyldt nedenstående skema, er du klar til at benytte installations cd-rommen. 

Nogle af disse oplysninger skal bruges i forbindelse med installationen, og andre ved den 
efterfølgende tilpasning af dit websted. 

Museets navn:  

Museets adresse: (vej og nr.):  

Postnr. og by:  

Telefonnummer:  

Åbningstider:  

 

 

Redaktørens navn/initialer:  

Websted 

Vælg prototype-websted 
(sæt kun 1 kryds) 

�  Venstre menu, 1 tema 

�  Venstre menu, 5 temaer 

�  Top og venstre menu, 1 tema 

�  Top og venstre menu, 5 temaer 

Vælg designpakke 
(sæt kun 1 kryds) 

�  Fane 

�  Gylden 

�  Industri 

�  Neutral 

�  Playground 

�  Sepia 

�  Skandi 

�  Snestorm 

�  Stregen 

�  Vino 

Efter at du har besluttet dig for den designpakke, du vil anvende, kan du forholdsvis nemt 
senere skifte til en anden designpakke. (Side 41) 

Prototypen er derimod langt sværere at ændre uden hjælp. 
Har du på forhånd valgt en prototype med 5 temaer, kan du selv reducere eller forøge 
antallet af temaer. (Side 33 og 34) 
Noget sværere vil det være at skifte fra en prototype med top-menu til en uden top-menu. 
(Side 42) Her skal der som regel ekstern assistance til fra UNI•C. 
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Installation af forfatterværktøjet 

Her følger en vejledning til installation af forfatterværktøjet. 

 

FrontPage set fra Windows Stifinder. 

1. Klik på knappen Start  og vælg mappen Dokumenter. 

2. Åbn mappen Mine Websteder 

I oversigten ser du to mapper, som blev installeret sammen med FrontPage 

·  emuseum_prototyper indeholder en fuld kopi af hvert af de 4 prototype-
websteder. 

·  emuseum indeholder en fuld kopi af prototypen top_venstre_menu_5temaer. Det er 
den mest omfattende og fleksible af de fire prototyper. 

Før du begynder at arbejde med FrontPage, kan du frit ændre navn på mappen emuseum 
eller skifte til et andet prototype-websted. 
Dette foregår f.eks. i Windows Stifinder.

Installation af FrontPage og prototype-websteder 

Installationsprogrammet er af den type, hvor man praktisk taget kan nøjes med at klikke 
på Næste, indtil selve installeringen begynder. 

1. Afslut alle kørende programmer. 

2. Indsæt installations-cd-rommen mærket ”Museumssider – forfatterværktøj” i cd-
rom-drevet 

3. Installationsprogrammet bør starte automatisk i løbet af 20-30 sekunder. 
Hvis programmet ikke starter automatisk, åbnes cd-rommen, hvor der dobbelt-
klikkes på programmet Setup (Setup.bat). I dette tilfælde vil man også se et sort 
vindue under hele installationen. 

4. Brugeroplysninger: Her indtastes evt. oplysninger om brugeren af computeren 
og institutionen. 

5. Installationstype: Vælg f.eks. Standard installation eller Komplet installation. 
Standard installation er som regel fuldt tilstrækkelig. 

6. Oversigt: Her vises en sidste oversigt over, hvilke dele af FrontPage der 
installeres og hvor. Accepter ved at klikke på knappen Installer. 

7. Installerer nu FrontPage: FrontPage og prototype-websteder installeres på 
computeren. 

8. Installationen er fuldført : Afslut installationen ved at klikke på knappen Udfør. 

9. Tag cd-rommen ud 
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Ændring af mappenavn eller prototype mm. 

Hvis du vælger at fortsætte med at arbejde med de prototype-websteder, der er leveret med 
forfatterværktøjet, vil mappen emuseum med tiden komme til at indeholde museets 
websted. 

 

De følgende sider giver en kort introduktion til arbejdet med FrontPage, så hvis du ikke i 
forvejen kender til FrontPage kan du med fordel læse videre i vejledningen og arbejde med 
nogle af de foreslåede øvelser. 

Hvis du vil benytte prototyperne vil du herefter får en grundig vejledning i at arbejde med 
webstedet, tilpasse indholdet på prototype-siderne og tilføje nye, så webstedet kommer til 
at fremstå som et undervisningssted om det valgte tema. 

Ændre navn på mappen med webstedet  

Hvis du hellere vil have et andet navn til den mappe, der kommer til at indeholde 
webstedet, kan du til enhver tid omdøbe den: 

·  Højreklik i Stifinder på mappen emuseum og vælg menupunktet Omdøb. 

·  Du kan også omdøbe senere inde fra FrontPage 
Vælg Funktioner �  Indstillinger for websted…�  Navn på websted 

Skifte prototype-websted 

Hvis du hellere vil arbejde med en anden prototype, kan du slette indholdet i mappen og 
i stedet kopiere indholdet fra det prototype-websted, som du ønsker at arbejde med: 

·  Åbn i Stifinder mappen emuseum_prototyper 

·  Åbn herunder den mappe, der indeholder den ønskede prototype. 

·  Marker alle filer i fillisten (højre side af Stifinder) og kopier dem (Ctrl + A og 
Ctrl + C). 

·  Åbn mappen med webstedet (emuseum). 

·  I fillisten skal du markere hele indholdet og slette det. 
(Ctrl + A og Delete). 

·  Indsæt den kopierede prototype i den nu tomme mappe (Ctrl + V). 

Skifte farver (design) på webstedet  

Er du ikke tilfreds med farverne på dit websted, kan du skifte designpakken ud. 
Mere om udskiftning af designpakke på side 40. 
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Arbejde i FrontPage 

Nu har du fået installeret FrontPage 2003 på din computer. 

Hvis du har valgt at kalde mappen med dit websted emuseum, finder du det her: 
���������	
����
��������	
������� . 

Det er nu din opgave som redaktør at lægge dit eget undervisningsmateriale ind på 
websiderne. Dette foregår ved hjælp af programmet Microsoft Office FrontPage 2003 

 

Den første gang du åbner FrontPage, ser du måske et skærmbillede som nedenfor; men 
fremover vil senest åbnede websted blive vist. 

 

Fjern evt. Introduktionsguiden i højre side af skærmen ved at klikke på x. 

Start FrontPage 

1. Vælg Start �  Alle programmer �  Microsoft Office �  Microsoft Office 
FrontPage 2003. 

2. Hvis FrontPage spørger, om du vil anvende FrontPage som standard 
redigeringsværktøj til websider, skal du markere, at den ikke skal spørge igen og 
derefter klikke på Nej. 

Åbn websted 

Hvis det ønskede websted ikke allerede vises, skal du gøre følgende: 

1. Vælg menupunktet Filer �  Åbn websted… 

2. Find mappen ���������	
����
��������	
�������  og klik på knappen Åbn. 



Side 10 

Visninger i FrontPage 

Mappevisning 

Vælg Vis �  Mapper 
eller klik på fanebladet Websted 

 

Hver gang du fremover åbner FrontPage, vil du se det websted, du sidst har åbnet i en 
visning, der hedder Mappevisning. 

 
Figur 2: Websted i Mappevisning 

 

I Mappevisningen ser man fra start webstedets mapper og filer. 

Ruden her 
kan slås til eller 
fra i menupunktet 
Vis / Mappeliste 
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Sidevisning 

Når man vil se/ændre en bestemt side, skal man skifte til Sidevisning. 

Åbn mappen og dobbeltklik på den ønskede side 
eller vælg Vis �  Side 
eller klik på sidens faneblad (hvis siden allerede har været åbnet – se illustrationen)  

 

  
Figur 3: Webside i Sidevisning 

 

I Sidevisning kan man få vist indholdet på sine sider på 4 forskellige måder, som man kan 
vælge på knapperne i bunden af vinduet.  
Af disse skal du kun benytte 

·  Designvisning 
I denne visning kan du redigere dine websider. 

·  Eksempelvisning 
I denne visning kan du se, hvordan websiden vil komme til at se ud. 

Mappeliste/Navigationsrude 

Ruden i venstre side kan slås til og fra 
Vælg Vis �  Mappeliste 

I flere visninger kan man vælge, om ruden skal vise mapper og filer eller om den skal vise 
webstedets navigation. 
Vælg ved at klikke på knapperne i bunden af ruden.  

Siden vises på et 
faneblad. 
 
 
 
 
I Sidevisning 
kan man vælge 
mellem 4 måder 
at vise siden på. 
 
 
 
Ruden kan enten 
indeholde en 
Mappeliste eller 
Navigation. 
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Øvelser: Skift af visning 

1. Vælg at vise dit websteds forside:  index.asp. 
Dobbeltklik på navnet index.asp 
Du er nu i Sidevisning. 
Sidevisning bruges, når man vil redigere en websides indhold. 

2. Prøv at skifte mellem Mappevisning og Sidevisning ved at vælge i menuen 
Vis. 

3. Der er 4 forskellige Sidevisninger.  
Du vil komme til at arbejde mest i Sidevisningerne Design og Eksempel 
Prøv at skifte mellem disse ved at klikke på knapperne i bunden af vinduet. 

4. Oversigten i ruden i venstre side af vinduet slås til og fra ved at vælge 
menupunktet Vis �  Mappeliste. 
Afslut med at have den slået til. 

5. Hvis du nu er i Mappevisning, skal du skifte til Sidevisning 

6. I Sidevisning skiftes mellem visning af Mappeliste og Navigationsrude i 
venstre rude på knapperne nederst i vinduet.  
Skift i venstre rude mellem Mappeliste og Navigation. 

7. Du kan også slå Mappelisten i venstre rude til og fra ved at vælge 
menupunktet Vis �  Mappeliste 
Tilsvarende kan Navigationsruden slås til og fra ved at vælge menupunktet 
Vis �  Navigationsrude. 
Prøv at slå henholdsvis Mappelisten og Navigationsruden til og fra. 
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Åbn websiderne 

Her ser du en oversigt over mapperne på prototype-webstedet. 

 

Du skal aldrig  bruge de mapper, 
hvis navn starter med _ (understreg) 

 

Du skal sjældent bruge de mapper, 
hvis navn starter med emuseum 

 

Her ligger siderne på dit websted 

 

 

I hver mappe ligger der som regel en fil ved navn index.asp. Det vil oftest være hovedsiden 
i det pågældende område. 

Hvis du i FrontPage vil finde frem til den side, der på side 4 er vist som ”Til lærere”, skal 
du lede i mappen til_laerere, hvor den har navnet index.asp. 

Mappelisten i venstre rude er god til at bladre rundt mellem mapper og filer på webstedet. 

 

 

 

 

 

Åbn en mappe ved at klikke på den lille knap 

Luk en mappe ved at klikke på den lille knap 

Åbn en webside ved at dobbeltklikke på sidens navn. 

Bemærk! 

Hvis Mappelisten ikke er synlig, 
kan man få den frem ved at vælge 
menupunktet Vis �  Mappeliste. 
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Åbning af en webside ved hjælp af Navigationsruden 

Navigationsruden kan også benyttes til at åbne websiderne. Her behøver du ikke på 
forhånd at kende sidens navn og placering. 

 

 

 

 

 

 

Åbn en webside ved at klikke på siden i Navigationsruden. 

 

 

Undgå at åbne sider, der starter med ordet MENU. 
I Sidevisningen vil du kun se en tom side. 
Disse sider må ikke redigeres! 

 

 

 

 

Øvelser: Åbning af mapper og websider 

1. Vis �  Mappeliste 

2. Åbn mappen �������	�	�  

3. Hovedsiden i en mappe hedder ofte index. - Åbn siden ���������  

4. Luk mappen �������	�	�  

Hvis man kun kender en sides titel, skal man først finde frem til den mappe, den er 
placeret i.. 
I de følgende opgaver angives med kursiv skrift titlerne på nogle sider, som du skal 
åbne. 

5. Se på mapperne i FrontPage. Hvor tror du, vi har placeret en side med titlen 
”Lær mere”? - Siden hedder index.asp. Find den og åbn den.  

6. Åbn siden med titlen ”Arbejdsspørgsmål til Tema 1” 

7. Bemærk, at alle de åbnede websider nu er repræsenteret ved et faneblad øverst i 
FrontPage. 
Klik på fanerne for på skift at aktivere de tidligere åbnede websider. 

Bemærk! 

Hvis Navigationsruden ikke er 
synlig, kan man få den frem ved at 
vælge Vis �  Navigationsrude. 
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Se på siderne i dit websted 

Når du får besked om, at det bestilte websted er oprettet, er du klar til at lægge dit websted 
ud på nettet, hvor du så kan se på dine sider ved hjælp af en webbrowser. 

Hvordan du får dit websted ud på nettet er beskrevet på side 43. 

Se webstedet lokalt på redaktørens computer 

 

1. Når du har lavet en ændring på en side, kan du umiddelbart se, hvordan den 
færdige side tager sig ud ved at vælge Eksempel-visning nederst i skærmbilledet. 

 

2. Ofte vil du være interesseret i at se dine sider i sammenhæng og f.eks. kontrollere, 
hvordan dine links virker. Her kan du vælge at se webstedet i en webbrowser. 

a. Marker en side, der skal vises 

b. Vælg menupunktet Filer � Vis i webbrowser… 

c. Vælg en passende browser og størrelse på vinduet 

d. Hvis der i stedet for den ønskede side vises en side med tekst i form af html-
kode, skal du først lave en lille ændring i din browsers indstillinger. 

i. Vælg Funktioner �  Internetindstillinger…  

ii. Vælg fanebladet Avanceret 

iii.  Under punktet Sikkerhed krydses af ud for feltet 
Tillad aktivt indhold at køre i filer på Denne computer. 

iv. Hvis du vil undgå at ændre i sikkerhedsindstillingerne på din computer, 
kan du i stedet anskaffe en alternativ browser, som fx FireFox, der kan 
downloades fra www.mozilla.com. 
Når du har installeret FireFox, kan du tilføje den som en alternativ 
browsermulighed ved Vis i webbrowser… 

e. Bladr nu rundt mellem dine sider ved hjælp af links og menuer. 

f. Luk browseren, når du er færdig med at kigge på siderne. 
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Redigering af webstedets indhold 

Ændring af en webside sker på flere måder i FrontPage. 

Kun det lyse område på nedenstående tegning redigeres direkte på websiden (se side 27) 
Det sker fra en indstilling kaldet Designvisning. 

Alle de mørke områder på denne tegning skal ikke redigeres direkte på siden, da det vil 
kunne medføre, at ændringer udført de ”rigtige” steder ikke får virkning for denne side. 

Webstedets navn 
redigeres centralt ved 
hjælp af webstedets 
parametre. (Side 17) 

Top-menu, venstre-
menu samt  sidens 
titel  redigeres fra 
Navigationsruden. 
(Side 22) 

Forfatters navn 
samt Projektets 
partnere redigeres 
ved hjælp af 
webstedets 
parametre. (Side 17) 

Museets logo 
indsættes på en 
særlig måde, nemlig ved at indsætte det i sidefoden, der ligesom sidehovedet ”klistres” på 
alle siderne. (Side 20) 

Webstedets navn, Projektets partnere og Museets nav n 

Disse betegnelser er lidt flydende, da de jo i høj grad afhænger af den måde projektet er 
organiseret på. 

Webstedets navn er i denne sammenhæng den titel, der optræder øverst på alle projektets 
websider. Det vil således være naturligt i mange projekter her at angive projektets titel. 

Projektets partnere er et felt, der optræder nederst på alle sider. Her kan f.eks. angives en 
tekst som: ”Lokalhistorisk museum i X-købing i samarbejde med et eller flere andre 
museer”. Hvis der ikke er tale om et samarbejdsprojekt, kan her blot angives museets navn 

Museets navn optræder sammen med en adresse på siderne ”Om webstedet” og ”Om 
museet”. Hvis der er tale om et projekt med flere partnere, kan man måske blive enige om 
en fælles kontaktadresse. Ellers vil man i samarbejde med UNI•C kunne få udarbejdet 
særlige versioner af disse sider, hvor der tages hensyn til projektets særlige forhold. 
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Museets navn, adresse mm. 

De generelle oplysninger om dit websted har du allerede nedskrevet på en blanket. (side 6)  

De fleste af de generelle oplysninger redigeres som Parametre. 
Ved at indtaste de generelle oplysninger som parametre, sikrer du, at informationen kun 
skal vedligeholdes ét sted. 

Ret parametre 

1. Vælg Funktioner �  Indstillinger for websted… �  Parametre 

 

Kun parametre, hvis navn begynder med emuseum bør ændres. 

2. Ret Projekt partnere ved at markere linjen emuseum_projektets_partnere og 
klik på knappen Rediger… 

 
Du må kun rette i feltet Værdi. 
Der kan kun skrives 1 linje tekst for hver parameter. 
Feltet må ikke indeholde html-koder. 

3. Ret på tilsvarende måde værdierne for telefonnummer, e-mail-adresse, vejnavn 
og nr., postnummer, byens navn, webstedets navn og forfatterens navn. 

4. Når du har rettet de ønskede værdier, klikker du på knappen Anvend og derefter 
OK. 

5. Ændringerne træder først i kraft, når du har genindlæst webstedet. 
Vælg Filer �  Luk websted 
Vælg Filer �  Åbn websted… 
Klik på knappen Åbn - uden at vælge nogen mappe. 

 
Supplerende vejledninger på e-museum.emu.dk (Vejledninger til forfatterværktøj). 
Her beskrives bl.a. hvordan man indsætter links til projektpartneres hjemmeside. 
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Åbningstider, tlf. numre og logo 

Nogle af de faste tekster og logoer på siderne kan ikke ændres via Parametre. 

Disse er i stedet anbragt i nogle faste delelementer, der kan redigeres, som om de var 
meget små selvstændige websider. 

Det drejer sig om museets åbningstider, logoet i bunden af siden samt museets adresse i 
den udstrækning, hvor oplysningerne i Parametre ikke kan dække behovet. Fx hvis der er 
forskellige åbningstider på hverdage og i week-enden. 

Museets telefonnummer blev indsat som en parameter; men her kunne du kun skrive 1 
telefonnummer. Hvis du vil indsætte flere telefon-/fax-numre skal du tilføje disse i en fil, 
der befinder sig i mappen ������������������ . 

Tilpasning af åbningstider 

1. Vælg menupunktet Vis �  Mappeliste (hvis den da ikke vises i forvejen) 

2. Åbn mappen ������������������ . 

3. Åbn filen ������������	����  (dobbeltklik på filnavnet) 

 
 

4. Siden redigeres i Designvisning. 

5. Anbring markøren foran ordet dag, så <p> er markeret over redigeringsfeltet. 

6. Skriv den ønskede åbningstid. 

7. Hvis der skal være flere linjer er det en god idé at lave bløde linjeskift (som 
giver kortere afstand mellem linjerne) 
Lav et blødt linjeskift i slutningen af linjen ved at taste Shift + Return, og indtast 
så den næste linje under den første. Gentag, hvis der skal indtastes flere linjer. 

8. Klik på Gem-knappen  
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Indsæt evt. ekstra telefon-/faxnummer 

1. Vælg menupunktet Vis �  Mappeliste (hvis den da ikke vises i forvejen) 

2. Åbn mappen ������������������ . 

3. Åbn filen ��	��������  (dobbeltklik på filnavnet) 

 
 

4. Siden redigeres i Designvisning. 

5. Anbring markøren bag ved det første telefonnummer (som ikke må ændres her!) 
Når markøren er anbragt korrekt, vil man se <p.tel>  markeret over 
redigeringsfeltet. 

6. Tast nu Shift + Return for at indsætte et blødt linjeskift, og indtast så det nye 
telefonnummer under det første. 

7. Ret også e-mail-adressen. Klik på adressen og klik derefter link-knappen  
Ret både teksten og e-mail-adressen. 

8. Har du et link til et kortudsnit, tilpasses ”Link til kortudsnit”. Marker f.eks. hele 
teksten og klik på link-knappen  - Ellers slet teksten. 

9. Klik på Gem-knappen  

Tip: Blødt linjeskift 

Et almindeligt linjeskift (Return) 

Giver stor afstand til afsnittet ovenfor. 

Et blødt linjeskift (Shift + Return) 
giver kortere afstand mellem linjerne. 
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Logobilledet indsættes automatisk i sidefoden på alle sider 

 

 
Figur 4: Webside med logo i sidefod - her 200x100 pixels 

 

 

Krav til logobillede 

Størrelse: Bredde: 66-200 pixels, højde: 33-100 pixels 
Filformat : GIF 
Filnavn: sidefod_logo.gif  
I dit billedredigeringsprogram skal du gemme billedet med dette filnavn. 

Udskift logobillede i sidefod 

1. Find frem til den netop fremstillede fil ved navn ����������������  på din 
computer f.eks. ved hjælp af Windows Stifinder. 
Marker filen og kopier den (Rediger �  Kopier eller tast Ctrl+C ) 

2. Åbn dit websted i mappevisning 
Hvis du starter FrontPage, vil webstedet automatisk blive vist i mappevisning. 
Hvis webstedet i forvejen er åbnet, skal du vælge menupunktet Vis �  Mapper 

3. Åbn mappen ������������������  
Dobbeltklik på mappenavnet, så indholdet af mappen vises. 

4. Indsæt den kopierede fil ����������������  i stedet for den eksisterende. 
Vælg Rediger �  Sæt ind 
Bekræft at filen skal erstattes. 

5. Hvis ændringen ikke vises nederst på siden næste gang en side åbnes, kan du 
forsøge at lukke og åbne webstedet. 
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Websidernes titler og menuer 

Når man ændrer en websides menutekst ændres ofte samtidigt sidens titel. 
Sidernes titler og menuer ændres i Navigationsruden. 

 Må ikke ændres  Ændr 2 steder  Ændr kun 1 sted  Bør ikke ændres 
   Vejledning s. 22  Vejledning s. 23   Vejledning s. 24 
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Ret titel og menupunkt 2 steder 

Eksempel: Ret teksten Tema 1 til Mylius Erichsens rejser. 
Bemærk! Tema 1 forekommer to gange i navigationsruden., og begge skal rettes. 

1. Vælg Vis �  Side 

2. Hvis Navigationsruden ikke vises, vælges Vis �  Navigationsrude 

3. Marker  Tema 1 i Navigationsruden. 
Bemærk! Det skal være et af de menupunkter, der på side 20 er markeret med 
grønt  

4. Højreklik  på teksten i Navigationsruden og vælg Omdøb 

 

5. Ret teksten og tast Return. 

6. Ret også ved den anden forekomst af Tema 1. 

7. Dobbeltklik  på det netop rettede menupunkt i Navigationsruden for at få 
rettelsen til at slå igennem på siden. 

 

Her er ændringerne slået igennem. 
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Bemærk! Mapperne i Mappevisning ændrer ikke navn, når du ændrer en sides menu. 

Hvis du har problemer med at finde frem til siderne med de ændrede menuer, fordi de 
stadig befinder sig i en mappe ved navn tema 1, kan du vælge også at omdøbe denne. 
Det gøres ved at skifte til mappeliste og så ændre på samme måde, som du ændrede et 
menupunkt. 

Ret titel og menupunkt 1 sted 

6. Vælg Vis �  Side 

7. Hvis Navigationsruden ikke vises, vælges Vis �  Navigationsrude 

8. Marker  menupunktet, der skal rettes. 
Det skal være et af de menupunkter, der på side 20 er markeret med gult  

9. Højreklik  på menuteksten i Navigationsruden og vælg Omdøb 

 

10. Ret teksten og tast Return 

11. Dobbeltklik  på det netop rettede menupunkt i Navigationsruden for at få 
rettelsen til at slå igennem på siden. 

 

Her er ændringerne slået igennem. 



Side 24 

 

 

 

 

Titler og menupunkter, der ikke bør ændres 

Top-menuens punkter 

Hvis du har valgt en prototype med både venstre-menu og top-menu, skal du være 
opmærksom på, at specielt menunavnene i top-menuen er meget velovervejede, og at de 
derfor ikke bør ændres.  

 

 

Titler 

 

Titlen ”Forside”  kan ændres uafhængigt af top-menupunktet; men overvej først om 
ikke netop ”Forside” er en god titel til denne side, for webstedets navn står jo med noget 
større bogstaver ovenover. 
Webstedets navn 

 

Websidens titel 
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Webkomponenter 

Koden for de forskellige webkomponenter indsættes alle på samme måde, kun selve koden 
og dens placering på siden er forskellig. 

Når du har adgang til koden for den relevante webkomponent (se på den næste side), 
gør du følgende: 

1. Kopier koden for webkomponenten (Ctrl + C) 

2. Den side, web-komponentet skal indsættes på, åbnes i Design-visning. 

3. Marker den tekst, der angiver, hvor web-komponenten skal indsættes. 

 

4. Vælg Indsæt �  Webkomponent 

 

5. Vælg Avancerede objekter i listen til venstre og HTML  i listen til højre. 
Klik på Udfør. 

6. Indsæt den kopierede kode i kodevinduet 

7. Lav en evt. lokal tilpasning (se næste side) direkte i kodevinduet og klik OK. 
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Indsæt søgebokse 

For at få Google-søgning til at fungere, skal du indsætte kode på søgesiden soeg/index.asp 
og på søgeresultat-siden resultat.asp. 

1. Åbn mappen soeg. 

2. På siden index.asp indsættes koden for søgeboksen som beskrevet på side 25. 
Lokal tilpasning: Når koden er indsat i kodevinduet, skal du ændre følgende, inden 
der klikkes på OK: 
Ret teksten 'Search' til 'Søg' i linien: 
<input type="submit" name="sa" value=" Search " />  

3. På siden resultat.asp indsættes koden for søgeresultatet som beskrevet på side 25. 
Lokal tilpasning: som ovenfor. 

Det er to forskellige webkomponenter, der skal anvendes på de to sider, og der er med tekst 
angivet, hvor webkomponenterne skal anbringes. 

Læs mere om webkomponenterne til Google-søgning på portalen e-museum 
(http://e-museum.emu.dk/museum/ - følg linket ”Vejledninger til Forfatterværktøj” nederst 
til højre). 

Indsættelse af webkomponenter er beskrevet på forrige side. 

 

Indsæt kode til blog-sider 

Blogs bør kun indsættes på sidetyper med 1 spalte, som f.eks. 
emuseum_artikel_1spalte.dwt 
Læs evt. mere om indsættelse af en ny side på side 38. 

Blogs skal indsættes i et af sidens faste områder ved navn special1 eller special2 
(Læs evt. mere om siders faste områder på side 27) 

Læs mere om webkomponenten blog på portalen e-museum 
(http://e-museum.emu.dk/museum/ - følg linket ”Vejledninger til Forfatterværktøj” nederst 
til højre). 

Indsættelse af webkomponenter er beskrevet på forrige side. 

 

Indsæt quiz, ”indsend bidrag” mm. 

Webkomponenter som quiz, ”indsend bidrag” og lign. indsættes typisk i et af sidens faste 
områder ved navn special1 eller special2 
(Læs evt. mere om siders faste områder på side 27) 

Læs mere om webkomponenterne quiz og ”Indsend bidrag ” på portalen e-museum 
(http://e-museum.emu.dk/museum/ - følg linket ”Vejledninger til Forfatterværktøj” nederst 
til højre). 

Indsættelse af webkomponenter er beskrevet på forrige side. 
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Websidens indhold 

Websidens indholdsdel rummer en række faste områder: banner, body1, body 2, body 3, 
special1 og special2. 
Disse faste områder overholder en international standard, og ved at skrive sidens indhold i 
de små bokse bliver det relativt nemt at skifte fra én sideskabelon til en anden. 

Eksemplet nedenfor viser, hvordan det samme indhold kan se ud i to forskellige skabeloner 
med henholdsvis 1 og 2 spalter. 

   
 

Nedenfor kan du se, hvilket indhold du kan indtaste i de enkelte bokse. 

Banner Her skal sidens titel stå. Se hvordan du retter indholdet på side 22og 23. 

Body1 En lille manchet, hvor du kan introducere sidens indhold.  
Du kan skrive direkte i feltet. 

Body2 Sidens hovedindhold – brødteksten – skal stå i denne boks. 
Du kan skrive direkte i feltet. 

Body 3 En faktaboks, hvor du f.eks. kan skrive ordforklaringer eller korte leksikalske 
oplysninger. Alternativt kan du indsætte link til relaterede websteder. 
Du kan skrive direkte i feltet. 

Special1 Hvis der skal indgå store webkomponenter på siden, skal de indsættes her. 
Store webkomponenter er: Blog, Quiz, Indsend bidrag, Søgeboks. 
Se hvordan du kan indsætte webkomponenter på side 25  

Special2 Hvis der skal indgå små webkomponenter på siden, skal de indsættes her. 
Små webkomponenter er: Liste over indsendte bidrag samt Liste over seneste 
blog-indlæg. 
Se hvordan du kan indsætte webkomponenter på side 25 

 
I nogle af områderne står der en vejledende tekst, der giver gode råd om hvilken type 
indhold, der forventes her. Vejledende tekster kan du overskrive eller benytte uændret. 

I andre områder er der en violet tekst startende med ordet Kommentar. 
Kommentarteksten er usynlig på websiden; men det vil alligevel være en god idé at 
overskrive den, når der indsættes ny tekst i feltet. 
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Tekster 

 

 

Tip! 

Når menupunkterne er på plads, giver Navigationsruden en hurtig genvej til at bladre 
frem til den side, som man vil redigere. 
Man slipper med andre ord for at åbne mapper og finde frem til filer med mystiske 
navne som index.asp. 

·  Vælg Vis �  Side 

·  Vælg Vis �  Navigationsrude 

·  Aktiver en side ved at dobbeltklikke på navnet. 

Indsæt en tekst kopieret fra Word 

1. Marker og kopier teksten i Word (Ctrl+C)  

2. Find den side, der skal rettes, og vis den i Sidevisning. 

3. Skift til Designvisning. 
Klik på Design-knappen i bundet af vinduet 

 

4. Vælg Rediger �  Sæt ind (Ctrl + V) 

5. Klik på ikonet  under det indsatte og vælg Bevar kun tekst, hvis teksten har 
en anden typografi, end den, der ellers anvendes på webstedet. 

6. Afslut redigeringen af en side ved at klikke på Gem-knappen  

Se evt. den ændrede side ved at skifte til Eksempel-visning. 

Skriv ny tekst eller ret en eksisterende tekst 

1. Find den side, der skal rettes, og vis den i Sidevisning. 

2. Skift til Designvisning. 
Klik på Design-knappen i bundet af vinduet 

 

3. Indsæt markøren på det sted i den eksisterende tekst, hvor du vil skrive, og skriv 
så løs. Typisk skal du udfylde områderne body 1 og body 2. 

4. Afslut redigeringen af en side ved at klikke på Gem-knappen  

Se evt. den ændrede side ved at skifte til Eksempel-visning. 
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Billeder 

Billeder, der skal indsættes på websiderne, skal være forberedt i forvejen, så de har de 
rigtige størrelser, det rigtige filformat og et fornuftigt filnavn. 

Vi anbefaler følgende billedbredder: 

·  50 pixels fx til ikoner 

·  75 pixels fx til ikoner og henvisninger 

·  138 pixels til billeder, der skal fylde ca. ¼ af websiden 

·  292 pixels til billeder der skal fylde ca. ½ af websiden 

·  446 pixels til billeder der skal fylde ca. ¾ af websiden 

·  600 pixels til billeder der skal fylde hele websiden 

Det foretrukne filformat  hedder JPEG, altså billeder med efternavnet jpg eller jpeg. 

I filnavne til billederne bør du undgå at anvende de særlige danske bogstaver: æ, ø og å 
samt specialtegn som ,*?%& . Et filnavn som fx traekoelle_1852.jpg er perfekt! 

Herunder ser du et par eksempler på websider, der anvender disse billedstørrelser: 

 

 

 

 

Eksempel med billeder i 
75 pixels bredde 

Eksempel med billeder i 
138 pixels bredde 
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Kopier dine billeder til FrontPage 

Når du har fremstillet dine billeder i et passende program, skal du have dem kopieret 
ind i FrontPage. 

Det kan du gøre sådan: 

1. Marker  filnavnene til de billeder, der skal kopieres og kopier dem (Ctrl + C) 

2. Åbn i Mappevisning mappen mine_billeder på dit websted. 

 

3. Vælg Rediger �  Sæt ind (Ctrl + V) 

 

Nu er dine billeder klar til at blive sat ind på dine websider. 

 

I mappen mine_billeder/ikoner findes i forvejen en række ikoner, som man med fordel 
kan anvende f.eks. i forbindelse med links til dokumenter, video, lyd mm. 
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Indsæt billede 

1. Vælg den side, billedet skal indsættes på, og vis den i Sidevisning. 

2. Skift til Designvisning. 
Klik på Design-knappen i bundet af vinduet. 

3. Klik på det sted på websiden, hvor du ønsker at anbringe dit billede. 

4. Vælg menupunktet Indsæt �  Billede �  Fra fil…   
(eller klik på ikonet  Indsæt billede fra fil i værktøjslinjen). 

5. Vælg det ønskede billede i mappen mine_billeder og klik på knappen Indsæt. 

6. Højreklik  på billedet og vælg menupunktet Egenskaber for billede… 

 

7. I afsnittet Ombrydning vælges billedets placering i forhold til den tekst, som 
måtte stå ved siden af billedet. 

8. De øvrige afsnit Layout og Størrelse benyttes ikke. 

9. Klik på fanebladet Generelt. 

 

10. Udfyld feltet Tekst med en kort beskrivelse af billedet. 

11. Klik på OK 
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Links 

Indsæt link 

Links kan enten være interne (til andre sider på dette websted) eller eksterne (til sider på 
andre websteder) 

1. Vælg den side, billedet skal indsættes på, og vis den i Sidevisning. 

2. Skift til Designvisning. 
Klik på Design-knappen i bundet af vinduet. 

3. Marker det billede eller den tekst, der skal fungere som link. 

 

4. Vælg Indsæt �  Hyperlink .. 

(eller klik på ikonet  Indsæt hyperlink) 

 

5. Hvis der skal linkes til en anden side på webstedet, skal du navigere du frem til 
siden, markere den og klikke på OK. 
Hvis du i stedet vil linke til en side på et andet websted, kan du skrive adressen i 
feltet. Husk at starte med teksten: http://  

6. Gem dine ændringer ved at vælge Filer�  Gem. 

7. Kontroller at dine links virker. 
F.eks. ved at vælge Filer  �  Vis i webbrowser. 
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Tilpas antallet af temaer 

Antallet af temaer er afhængigt af den prototype, du har valgt. 

 top-menu 1 tema 5 temaer 
venstre_menu_1tema  x  
venstre_menu_5temaer   x 
top_venstre_menu_1tema x x  
top_venstre_menu_5temaer x  x 

 

Kun ved prototyperne med 5 temaer kan du selv henholdsvis reducere antallet af temaer 
eller øge antallet af temaer. 

Reducer antallet af temaer 

 
1. I Mappevisning, Vis �  Mapper markeres det tema, som skal slettes. 

2. Vælg Rediger �  Slet 

 

3. I den efterfølgende dialogboks klikkes på Ja for at bekræfte. 

 

4.  Vælg Filer �  Gem. 

5. Kontroller evt. at det har virket ved at vælge Filer �  Vis i webbrowser. 
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Udvid antallet af temaer 

Kopier et eksisterende tema og indsæt dette sammen med de øvrige temaer. 

1. I Mappevisning, Vis �  Mapper markeres i højre rude det tema, som skal 
kopieres. 

2. Vælg Rediger �  Kopier (Ctrl+C) 

 

3. Indsæt en kopi af den kopierede mappe ved at vælge Rediger �  Sæt ind  

 

4.  Omdøb den indsatte mappe ved at højreklikke på den og vælge Omdøb. 

5. Åbn den nye temamappe ved at dobbeltklikke på den. 

 

Fortsættes… 
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Udvid antallet af temaer fortsat (2 af 4) 

Filnavne og titler på de nye sider omdøbes. 

6. Marker linjen med filen index.asp og klik så på teksten under overskriften Titel. 

 

7. Skriv titlen på det nye tema f.eks. Tema 6 i redigeringsfeltet og tast Return. 

8. Ret på samme måde titlen  ud for menu-filen (Skal starte med ordet MENU). 

 

9. Omdøb navnet på menu-filen ved at klikke på navnet og rette i redigeringsfeltet 
eller højreklik på navnet og vælg Omdøb. (Skal starte med menu_) 

 

10. Skift til sidevisning Vis �  Side og Vis �  Navigationsrude 

 

Fortsættes… 
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Udvid antallet af temaer fortsat (3 af 4) 

Tilpasning af menuer til de nye sider. 

11. Højreklik på menupunktet Temaer og vælg Tilføj eksisterende side... 

 

12. Vælg menu_siden i det nye tema. (I eksemplet menu_tema6.asp) 
Resultatet er, at der opstår et nyt MENU-menupunkt. 

 

13. Højreklik det nye MENU-menupunkt og vælg igen Tilføj eksisterende side... 

14. Vælg siden index.asp i det nye tema. 

15. Højreklik igen det nye MENU-menupunkt og vælg igen Tilføj eksisterende 
side... 

16. Vælg denne gang siden arbejdsspoergsmaal.htm i det nye tema. 

Der er nu oprettet nye menupunkter som ved de andre temaer. 

 

Fortsættes… 
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Udvid antallet af temaer fortsat (4 af 4) 

Tilpasning af MENU Temasamling. 

17. Højreklik på  MENU Temasamling og vælg Tilføj eksisterende side... 

 

18. Vælg siden index.asp i det nye tema. 

Der er nu oprettet et nyt menupunkt som ved de andre temaer, og det nye tema er 
fuldt integreret. 
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Tilpas antallet af sider 

Indsæt nye sider 

Indsættelse af en ny side foregår i 3 skridt: 

1. Indsæt en ny tom side i den ønskede mappe og omdøb den til et passende filnavn. 

1.1. Vælg Vis �  Side 

1.2. Hvis Mappelisten ikke vises, vælges Vis �  Mappeliste 

1.3. I Mappelisten markeres den mappe, der skal have tilføjet en side. 

1.4. Højreklik på mappen og vælg Ny �  Tom side 

1.5. Marker siden og omdøb den fra ny_side_1.htm til et passende filnavn. 
Fil-efternavnet skal være .asp 

 

2. Tilføj basalt indhold til den nye side ved at vælge en passende sideskabelon. 

2.1. Vælg Formater �  Dynamisk webskabelon �  Tilknyt dynamisk 
webskabelon. 

 

2.2. I mappen emuseum_dwt vælges en passende sideskabelon, f.eks. en af de to 
artikel-skabeloner. – Klik Åbn. 

2.3. Siden får nu et standardindhold. Klik Luk . 

 

3. Knyt den nye side til menustrukturen og giv den en passende titel. 

3.1. Skift til Navigationsruden Vis �  Navigationsrude 

3.2. Højreklik den MENU (fx MENU Tema 6), som siden skal indgå på og vælg 
Tilføj eksisterende side… 

3.3. Vælg den netop oprettede nye side. 

3.4. Der er nu oprettet et nyt menupunkt. Højreklik på dette og vælg Omdøb 

3.5. Ret navnet – navnet optræder både som et punkt på menuen og som sidens titel. 
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Slet en eksisterende side 

 

 

1. Højreklik i Mappelisten på den side, der skal slettes og vælg menupunktet Slet. 

 

2. I den efterfølgende kontrolboks svares Ja 

Alternativt kan siden også slettes via Navigationsruden. 
Her vil man få mulighed for kun at fjerne siden fra navigationsstrukturen eller slette den 
helt fra webstedet. 

I første tilfælde findes siden stadigvæk på webstedet; men der linkes ikke til den fra 
menuerne. 
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Ændre en sides type 

De typer, der er til rådighed, fremgår af Appendix. (Side 47) 

Sider af typen emuseum_artikel_1spalte og emuseum_artikel_2spalter kan ændres fra 
den ene type til den anden. 

Derimod giver det ikke rigtig mening at tage en helt almindelig artikel og så ændre den til 
en side af typen emuseum_info_om_museet – en konsekvens af en sådan ændring vil bl.a. 
være at siden kan få markeret top-menupunktet Om museet. 

 

 

 

 

 

 

Sidens aktuelle type ses i øverste højre hjørne af sidevisningen 

 

Lad os som eksempel ændre en side af typen artikel med 1 spalte til en artikel med 2 
spalter. 

1. Vælg Mappeliste eller Navigation. 

2. Dobbeltklik på den side, der skal ændres f.eks. en af tema-forsiderne 
(index.asp). 

3. Vælg Formater �  Dynamisk webskabelon… �  Tilknyt dynamisk 
webskabelon… 

4. I mappen emuseum_dwt vælges en passende sideskabelon, f.eks. artikel med 2 
spalter. – Klik Åbn. 

5. Siden får nu et nyt layout; men indholdet er bevaret. Klik Luk . 
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Ændre webstedets design 

 

Dit websteds design styres af den aktuelle designpakke. 

Du kan se de forskellige designpakker på adressen http://prototyper.emuseum.dk 

Du skifter designpakke sådan: 

1. Skift til mappevisning Vis �  Mapper 

2. Åbn mappen emuseum_designpakker 

 

3. Åbn mappen med det nye design, du ønsker – vælg dog ikke aktuelt_design! 

4. Marker alle mappens filer og kopier dem (Ctrl + C) 

 

5. Marker mappen aktuelt_design og indsæt de kopierede filer der 
(Rediger �  Sæt ind eller Ctrl + V) 

6. Svar bekræftende på, at filerne skal udskiftes. (Der spørges for hver fil) 

Når du efterfølgende klikker på en af dine websider, vil du se, at den har skiftet design. 
Tast evt. F5-tasten for at opdatere. 
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Simpel lokal backup 

 

Ændre prototype 

 

Du har 4 prototyper at vælge imellem: 

·  top_venstre_menu_5temaer: både top- og venstre-menu, 5 temaer 
·  top_venstre_menu_1tema: både top- og venstre-menu, kun 1 tema. 
·  venstre_menu_5temaer:  kun venstre-menu, 5 temaer. 
·  venstre_menu_1tema:   kun venstre-menu, kun 1 tema. 

Når du er i gang med at arbejde med dit websted bør du med denne metode kun gå fra 
top_venstre_menu_5temaer til venstre_menu_5temaer 
eller 
top_venstre_menu_1tema til venstre_menu_1tema 

1. Klik på knappen Start og vælg mappen Dokumenter. 

2. Åbn mappen Mine websteder/emuseum_prototyper. 

3. Vælg den prototype, som du vil arbejde med. 
Åbn prototype-mappen fx venstre_menu_5temaer.tem 

4.  Åbn mappen emuseum_dwt 

5. Marker alle filerne her og kopier dem (Ctrl + A og Ctrl + C) 

6. Gå tilbage til Frontpage. 
Marker mappen emuseum_dwt i mappelisten og indsæt de netop kopierede filer 
der (Ctrl + V). 

7. Svar bekræftende på, at alle filerne skal udskiftes. 

8. Vælg Formater �  Dynamisk webskabelon…�   Opdater alle sider 

Simpel lokal backup 

En simpel lokal backup af dit websted består i at lave en kopi af den mappe, der 
indeholder webstedet. 

1. Klik på knappen Start og vælg mappen Dokumenter. 

2. Dit websted befinder sig måske i mappen 
Dokumenter/Mine Websteder/emuseum. 
Hvis det er tilfældet markeres mappen i Stifinder og den kopieres (Ctrl + C) 

3. Indsæt en kopi af mappen ved at klikke markeringen af mappen væk og derefter 
vælge Rediger �  Sæt ind (Ctrl + V) 

4. Systemet laver nu en mappe ved navn Kopi af emuseum 
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Udgiv webstedet 

Når du har modtaget adressen på dit fjernwebsted, kan du begynde at udgive, dvs. 
offentliggøre på internettet. 

1. Før du udgiver, bør du altid først vælge Funktioner �  Opdater hyperlinks… 

2. Vælg Filer �  Udgiv websted… 
I det følgende vindue skrives den oplyste placering af fjernwebstedet. 
Ordet udgiv anbringes efter http:// og før webstedets placering. 

 

3. Log på og få en oversigt over filerne både lokalt (til venstre) og på 
fjernwebstedet (til højre) 

 

Fortsættes… 
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Udgiv webstedet - fortsat 

De filer, der indtil videre kun har eksisteret lokalt, skal udgives på fjernwebstedet. 

1. Marker alle filer på det lokale websted – Klik i venstre rude og Ctrl + A 

2. Synkroniser filerne over. Enten ved at klikke på dobbeltpilen mellem ruderne  
– eller ved at vælge Synkroniser og klikke på knappen Udgiv websted. 

 

3. Når filerne synkroniseres over, vil ældre filer blive erstattet af nyere. 
Men det kan gå begge veje! 
Hvis en fil af en eller anden grund er nyere på fjernwebstedet, så vil filen på det 
lokale websted blive overskrevet med den nyere fil. 

 

4. Når synkroniseringer er slut, kan siderne ses ude på nettet på en adresse 
svarende til publiceringsadressen – dog uden ordet udgiv. 

5. Vend tilbage til det sædvanlige billede af dit websted ved f.eks. at dobbeltkikke 
på en fil eller mappe i mappelisten. 
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Vejledninger 

Senest opdaterede version af denne vejledning findes på webstedet: emuseum.emu.dk 
Følg linket Vejledninger til forfatterværktøj  i nederste højre hjørne af forsiden 

·  FrontPage 2003 - kom godt i gang (Denne vejledning) 
Her beskrives blandt andet, hvordan man ud fra et prototype-websted lavet af UNI-
C hurtigt kan komme i gang. 

Her findes også en række supplerende vejledninger – i skrivende stund:  

Supplerende vejledninger 

·  Ofte stillede spørgsmål om FrontPage 
Oversigten over ofte stillede spørgsmål opdateres løbende. 

·  Importer websted 
Denne metode kan benyttes i flere sammenhænge, når den version, der findes på 
webstedet, er den seneste og bedste version. For eksempel, hvis en ny redaktør skal 
have adgang til den eksisterende version på webstedet eller hvis webstedet skal 
redigeres fra en anden maskine. 

·  Indsæt lydklip på websiden 
Vejledning som viser tre forskellige måder at indsætte lydklip på siderne - fra den 
lette til den mere avancerede. 

·  Indsæt link på logo i bunden af websiden 
Vejledning i, hvordan logoet nederst på websiderne for eksempel kan linke til 
museets eller science centrets egen hjemmeside. 

·  Indsæt link til kortudsnit, der viser museets eller science centrets placering 
Gør det nemt for jeres brugere at finde frem til jeres fysiske adresse. 

·  Sådan laver du pop-up vindue på et billede 
Brug denne vejledning, hvis du vil gøre det muligt for brugere at klikke på 
billederne på dit websted og se dem i større størrelse. 

Webkomponenter 

·  Webkomponenterne: Quiz og indsend bidrag 
Denne vejledning behandler både brug i FrontPage 2003 og i andre CMS'er. 

·  Blog (weblogs) på dit websted 
Denne tekniske vejledning, behandler både brug i FrontPage 2003 og i andre 
CMS'er. 

·  Streaming video 
Tilbudet om video streaming, klargøring af video til streaming, upload osv. er 
altsammen beskrevet i denne vejledning. 

·  Google søgning på dit websted 
I få skridt er det er muligt at indsætte en Google-søgeboks på alle websteder. Der er 
udarbejdet en vejledning i dette, på eksempelsitet kan det i øvrigt ses, hvordan en 
sådan søgeboks virker. 
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·  Supplerende værktøjer 
Denne vejledning præsenterer en række gratis eller forholdsvist billige programmer 
til behandling eller fremstilling af forskellige medie-typer såsom billede, lyd, film 
og animation. Programmerne er udvalgt ud fra en vurdering af kvalitet og 
indlæringskurve. Vejledningen skal opfattes som et lille katalog til videre 
inspiration. 
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APPENDIX 

Websidernes layout og indhold 

Alle siderne i et prototype-websted er lavet ved hjælp af en skabelon også kaldet en dwt, 
(dynamic web template). 

Webstedets forside er lavet ved hjælp af en skabelon, og en temaside er lavet ved hjælp af 
en anden. 
Den anvendte skabelon har både betydning for sidens udseende og dens funktionalitet, 
f.eks. hvilken menu, der er på siden. 
I de allerfleste tilfælde er der kun en skabelon til rådighed for en bestemt sidetype; men til 
tema-artikler kan man vælge mellem to forskellige. 

I det følgende gennemgås layout og indhold for de forskellige skabeloner, der kan benyttes 
på webstedet. Skabelonerne beskrives ned følgende hovedpunkter: 

For hver af skabelonerne er angivet en side i prototypen, der er lavet med denne. Ved siden 
af beskrives meget kort sidens layout. 
Herunder findes så navnet på den anvendte skabelon. 

Indholdet fremgår bl.a. af illustrationen. 
 

side (layout) 
navn_på_skabelonen.dwt 

·  Indhold 

forside (fuld bredde, uden spalter og uden menu i venstre side) 
emuseum_forside.dwt 

·  indeholder bl.a. en kort beskrivelse af, hvad materialet drejer sig om. Hvad man 
kan bruge webstedet til, hvilke emner, hvilke fag og hvilket klassetrin. 

·  I en evt. topmenu er menupunktet Forside fremhævet. 
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Temaer (1 spalte, menu i venstre side) 
emuseum_temasamling.dwt 

·  En kort beskrivelse af de temaer som behandles på webstedet. 
I venstre-menuen og evt. inde i beskrivelsen af temaerne er der links, som fører 
frem til de enkelte temaer/emner. 

 

Tema 1, Tema 2 osv. (1 eller 2 spalter, menu i venstre side) 
emuseum_artikel_1spalte.dwt eller emuseum_artikel_2spalter.dwt 

·  Her beskrives temaets indhold, og dette må gerne suppleres med flere andre 
sider på samme niveau, som får hvert sit menupunkt i menuen i venstre side. Det 
er altså vigtigt på forhånd at have struktureret sit indhold til de sider, der skal 
indgå. 
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Arbejdsspørgsmål (1 spalte, menu i venstre side) 
emuseum_artikel_arbejdsspoergsmaal.dwt 

·  Her kan man formulere opgaver/arbejdsspørgsmål, som eleverne skal besvare, 
når de arbejder med temaet. 

 

Lær mere (1 spalte, menu i venstre side) 
emuseum_laer_mere.dwt 

·  Her bringes oplysninger om, hvor brugeren kan få mere information om det, 
webstedet handler om. 
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Til lærere (2 spalter, menu i venstre side) 
emuseum_vejledning.dwt 

·  På denne side findes en kort beskrivelse af indholdet på siderne Lærervejledning 
og Besøg museet. 

 

Lærervejledning (2 spalter, menu i venstre side) 
emuseum_vejledning.dwt 

·  Lærervejledningen indeholder f.eks. beskrivelse af målgruppen, arbejdsformer 
og evt. konkrete produkter, man kan fremstille ved at arbejde med emnet. 
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Besøg museet (2 spalter, menu i venstre side) 
emuseum_vejledning_besoeg.dwt 

·  Indeholder f.eks. de relevante praktiske oplysninger, man har behov for, når man 
besøger museet. 

 

Info om museet (2 spalter, menu i venstre side) 
emuseum_info_om_museet.dwt 

·  Siden benyttes til faktuelle oplysninger om museet, såsom adresse, 
telefonnummer og åbningstider. 
Der kan også være særlige omtaler af udstillinger og aktiviteter mm. 
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Om webstedet (2 spalter, menu i venstre side) 
emuseum_om_webstedet.dwt 

·  Denne side indeholder faktuelle oplysninger om både webstedet og museet. 
Om webstedet oplyses f.eks. om baggrunden for det, hvornår det er fremstillet, 
senest opdateret og hvem der har været behjælpelig: redaktører, sponsorer mm. 

 

Søg (1 spalte, menu i venstre side) – Kun aktuel hvis der er søgning på webstedet! 
emuseum_soeg.dwt 

·  Siden anvendes til et søgefelt samt en forklaring til, hvad man kan skrive i 
søgefeltet. Resultatet af søgningen vil også blive vist på en tilsvarende side. 

 


